
1 成約報告までの流れ_エネルギー商材（高圧電力等）以外 

お客様    
（設置先） 

営業担当 ④紹介用紙に 
成約情報記載 

管轄     
地区営業部 

事務センター ⑪成約報告受理   
▼ 

手数料支払手続きへ 

成約報告は、営業担当所属支店から事務センターに送るのではなく、管轄地区営業部長の押印後 
地区営業部から事務センターへのメールとなります。 

 営業    
所属支店長 

パートナー ①お客様紹介 

②営業開始 

③契約 
加入 
申込書 

紹介 
用紙 

紹介 
用紙 

⑤確認→押印 

⑦部長確認→押印 

加入 
申込書 

⑥紹介用紙を管轄 
地区営業部へメール 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

⑩事務センターへ 
メール送信 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介用紙を「.zip」で圧縮、パスワードを「partner」
に設定の上メール送信 
     送信先：partners@usen.co.jp 

⑧パートナーへの 
御礼（電話等） 

⑨受電確認 
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お客様    
（設置先） 

エネルギー
事業部  
営業担当 

④紹介用紙に 
成約情報記載 

管轄     
地区営業部 

事務センター 
⑬成約報告受理   

▼ 
手数料支払手続きへ 

成約報告は、エネルギー事業部営業企画推進部での確認が必須となります。また、営業担当所属支店から事務セ
ンターに送るのではなく、管轄地区営業部長の押印後、地区営業部から事務センターへのメールとなります。 

 エネルギー
事業部   

営業所属長 

パートナー ①お客様紹介 

②営業開始 

③契約 加入 
申込書 

紹介 
用紙 

紹介 
用紙 

⑤確認→押印 

⑪部長確認→ 
押印 

加入 
申込書 

⑥用紙をｴﾈﾙｷﾞｰ営業企画 
推進部へメール 

GP-8161@usen.co.jp 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

⑫事務センターへ 
メール送信 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

用紙を「.zip」で圧縮、パスワードを「partner」に 
設定の上メール送信 
     送信先：partners@usen.co.jp 

⑩パートナーへの 
御礼（電話等） 

受電確認 

成約報告までの流れ_エネルギー商材（高圧電力等）のみ 

不備があった場合は 
営業担当者へ返却 

 エネルギー  
営業企画  
推進部 

⑦確認→ 
押印 

⑨管轄地区 
営業部へ
メール 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

紹介 
用紙 

加入 
申込書 

⑧ｴﾈﾙｷﾞｰ営業
部長へ依頼 

用紙を「.zip」で圧縮、パスワードを「partner」に 
設定の上メール送信 
     送信先：GP-8161@usen.co.jp 


