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Ver.0.5からの変更点

メニュー 詳細

エスカ管理（機能追加）

エスカ先案件欄にUNISCD欄を表示
Rise!成約時、“UNISCD”が自動付与されていない場合
に”UNISCD選択”ボタンでUNIS店舗を選択

手数料支払申請機能（新機能）
対象商材のUNIS入金明細を選択し、手数料支払申請、
PDF印刷後、捺印申請を可能に

手数料支払い承認機能（新機能）
承認者権限による承認機能
★支社Admin権限（支社総務/支社長）

パートナー開拓/パートナー管理（操作性向上）

企業検索を前方一致→部分一致に変更
★あいまい検索を可能に

パートナー管理（分類追加）
パートナー分類に”代理店”を追加
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手数料支払申請について（運用フロー図）1.手数料支
払承認

BA営業/BA部課長

★手数料申請～手数料支払いまでのフロー

支社Admin
（支社総務/支社長）

事務センター

パートナー様

承認

承認

支払い

差戻し

申請

BMS手数料支払申請書

捺印

捺印

支払処理

支払い

申請

差戻し

BA営業

BA部課長

支社Admin
（支社総務/支社長）

事務センター

パートナー様お願い

事務センターによる”差戻し”についてはBMSで
再申請できません。
その際は”紹介用紙”で再申請お願いします

お願い

“手数料支払申請書”は、捺印後支社で
保管して下さい。原則5年。
“従来の紹介用紙”についてはこれまで通り
第2営業日までに事務センターへ送付して下さい
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手数料支払承認フロー1/3
(申請一覧検索）※支社総務/支社長権限メニュー

1.手数料支
払承認

手数料支払申請一覧検索
承認対象チェック

（差戻し）登録
支払承認

手順①

・手数料申請一覧を検索表示をします

支払ステータ”申請”にチェック、
“支払申請ID”を入力し検索ボタンを

クリックします

①

手数料申請明細を検索の際、BA営業より、提出されて
いる”手数料申請書“の右側に”支払明細ID”が表示されて
おりますので、申請IDを入力し、検索の上、対象申請
明細の確認をお願いします。確認後、対象支払申請明細
の承認/差戻しをお願いします

支払明細ID

①

支社総務/支社長は”手数料支払承認”メニューが表示されます

手数料支払申請明細を一括で検索する際は、エスカ担当課
を選択の上、検索すると支社に紐づくメンバーの手数料支
払申請一覧を表示させることが可能です。

一覧表示
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手数料支払承認フロー2/3
（承認/差戻し）※支社総務/支社長権限メニュー

手数料支払申請一覧検索
承認対象チェック

（差戻し）登録
支払承認

★承認対象案件を選択

手順②

・申請対象明細を承認します

申請に不備又は問題がある案件は”
差戻し”ボタンをクリックします

②

支払申請明細にチェックを入れ”承認”ボ
タンをクリックします

①

1.手数料支
払承認

★差戻し

① ②
“差戻登録”ボタンを
押すと確定します

※BMSの支払承認は支社
Admin（支社総務又は支社長）
が行います。併せてBA部課長
より“手数料支払申請書”が回付
されてきますので捺印をお願い
致します。承認後、申請書は支
社にて保管して下さい。
原則5年間

承認前に

右へスクロール
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手数料支払承認フロー3/3
(承認確定）※支社総務/支社長権限メニュー

手数料支払申請一覧検索
承認対象チェック

（差戻し）登録
支払承認

手順③

・支払承認確定/申請書捺印をします

承認確認画面を確認、問題なければ”支
払承認確定”ボタンをクリックします

②

“申請ID”と”明細ID”が合致しているか確
認、内容を確認の上、”承認”を押します

①

WEB上の承認完了

1.手数料支
払承認

“更新完了”と表示されたら承認登録
完了です

③②

問題なければ”支払承認確定”します

③

目
黒

渋
谷

★手数料支払申請書①

目
黒

渋
谷

銀
座

“捺印”をお願いします

“手数料支払申請書”に捺印します。捺印
後、支社にて保管して下さい。

④

④

“支払申請ID””が手数料支払申請書の
“支払明細ID”と合致してるか確認した上で、
申請内容の確認をお願いします

・IDをクリックするとWEB上で申請書を確認できます
・戻る際は”キャンセル”ボタンを押して下さい。



UNIS集金台帳で入金確認できた商材を”紹介用紙”で申請して下さい。

→紹介後、UNIS確定した案件であっても、入金されていない明細については

必ず入金確認後に”紹介用紙”にて申請をお願いします。

※最終、支社総務にてご確認をお願いします。
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注意事項2.連絡事項

★今後の”紹介用紙”による手数料支払申請について

申請時のルール

上記ルールを徹底の上、運用をお願い致します。
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FAQ（1/3)2.連絡事項

No Category Question Ansｗer

1 手数料申請対象について
BMSで対応できない商材はどのように手数
料申請すればいいですか？

これまで通り、紹介用紙で対応します。
（個人宅、電気、カラオケ等）

2 手数料申請出力について
再出力したい場合はどうすればいいです
か？

再出力する場合は、”申請ID”ごとの出力と
なります。

3

手数料支払申請について

一度”対象外”登録した明細は復活できます
か？

いいえ、できません。該当案件が支払対象
明細の場合は、これまで通り”紹介用紙”で
ご対応お願いします。

4

“対象外”はどんな時に登録しますか? ・パートナー様からの紹介でない
・既に手書きの”紹介用紙”で支払依頼済等

5

手数料支払金額が規定金額外の場合どうす
ればいいですか？

稟議などにより特例として規定外の支払い
を行っている案件に関しては、本部長決済
の稟議書添付の上、これまで通り”紹介用
紙”でご対応をお願いします。
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FAQ(2/3)2.連絡事項

No Category Question Ansｗer

6

手数料支払明細について

例）フレッツ契約とBGM契約が別の
UNISCDとなった場合、どのようになりま
すか？

例）BMSでは、UNISで紐づけたRise!CDを
基にUNISCDが登録されます。基本的に1顧
客1UNISCDがルールであり、1顧客に2つ以
上のUNISCDとなった場合、いづれかの
UNISCDに揃えて下さい（UNIS訂正依頼）
その際、BMSの”支払申請対象”に未反映
だった場合は、イレギュラー対応として、
”紹介用紙”に記入する従来の運用となりま
す。

7

契約値引適用顧客からの入金があったが、
初回入金日が空欄なのは何故ですか？

契約値引且つ加入金０円顧客については、
UNISから初回入金日を提示することができ
ませんので、UNISにて入金確認後これまで
通り、”紹介用紙”で対応下さい。

8

同一顧客に保険商材を２契約（あんしん保
険とSJNK）したが、あんしん保険しか表示
されていない。

手数料支払は保険商材複数であっても１回
のみの支払いの為、あんしん保険のみ表示
されます。

9 手数料支払について

BMS及び書面での手数料支払承認は管轄支
社の分を行えばいいですか？

今回より、支社に紐づく所属メンバーの手
数料支払申請の支払承認及び捺印をお願い
します。
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FAQ(3/3)2.連絡事項

No Category Question Ansｗer

10 手数料支払について

Uレジ×BGMセットの場合、手数料申請金
額はどうなりますか？

BGM×Uレジセットついては満額対象とし
て下さい。
・BGM（加入金有）:10,000円
・Uレジ:20,000円
※セット時にUレジにサービス加入料
30,000円、BGMサービス加入料が規定金額
を下回る場合は、3,000円の表示となります
ので、その場合は上記を”対象外”とし、”紹
介用紙”でBGM（加入金有）10,000円を申
請して下さい。

11 手数料支払いについて

MP-100一時設置の際の手数料について MP-100一時設置時、月を跨いで本チュー
ナー設置した場合、BGM手数料明細がダブ
ルで表記されます。
その際、加入金有の際は、BGM（加入金
有）10,000円明細を申請、無の場合は3,000
円の明細にチェックを入れ申請、
片方の明細（3,000円）を”対象外”登録して
下さい。
※12月以降については、本チューナ設置、
入金後に支払明細が反映されます。
その際、手数料は加入金無で反映されるの
で、加入金を規定以上頂いている場合は、
”紹介用紙”にてBGM（加入金有10,000円）
申請、加入金無の場合はそのままBMS上で
申請して下さい。



BMS問い合わせは下記アドレスにお願いします。

rise_project@usen.co.jp


