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■ パートナー登録申請

 目的
回付・捺印による時間や経費を削減し、パートナーの登録申請を
速やかに完了することを目的とし、Agileへ申請方法を変更しました。

 事前準備
・「パートナー登録申込書」

今回の申請は宅配便で送付等の 時間や経費のロスを
防ぐための変更です。
パートナー登録申込書は従来とおり必要ですので、
空欄や訂正印漏れ等、不備が無いようにご用意ください。

・「決裁済み稟議書」
パートナー登録の条件は「法人」です。
個人、および個人事業主を登録するには事前稟議が必要です。

 フロー
3/2（金）一斉メールで配信された
「パートナー登録業務フロー」 にて詳細をご確認ください。

http://www.mxa.usen.co.jp/~u8111/eisui_web/02eigyou/gpartner/data/partner_flow.pdf
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 起案
稟議書や勤怠申請と同様にAgileにログイン。

「書類作成」より、左側の新規申請欄より
「事業系」を選択ください。

「フォーム名称」より「パートナー登録申請書」を
選択ください。

■ パートナー登録申請
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 「■担当営業（代理入力可）」
代理で入力することを想定し、
所属部署や担当者名は自動反映しません。
お手数ですが、4項目全て入力ください。

（入力例）

関西支社 ビジネスアライアンス部 1課 永沼 賢治

5016 59901

支社、部、課を
略さずに記入ください。

課（支社により部）の
4ケタコードです

■ パートナー登録申請
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 「処理区分（どれか一つをチェック）」
パートナーの新規登録は「新規」、
登録内容の変更は「変更」、
登録削除の場合は「削除」を選択ください。

※ 「変更」を選択の場合
パートナー情報の変更は、
新たな捺印済み登録申込書を添付ください。
担当営業の変更は、パートナー印は不要です。

 「登録区分（どれか一つをチェック）」
「登録パートナー」、「協力会社」の
いずれかをチェックしてください。
なお、協力会社は謝礼金が発生しないため、
登録申込書に口座情報は不要です。

■ パートナー登録申請
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 「登録パートナー・協力業者情報」
「Rise!CD」、パートナーの「フリガナ」、
パートナーの「登録名称」は必須項目です。

「メルマガ希望」は任意ですが、協力会社は
メルマガ配信ができませんので注意ください。

開業店舗年間取扱件数」は数値を入力ください。

パートナーが取扱いできない商材がある場合、
「NG商材」にチェック、またはカッコ内に
具体的なサービス名称を入力ください。

パートナーの店舗へPOP設置の可否について、
「POP可」「POP不可」を選択ください。

■ パートナー登録申請
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 「USEN内情報」
「パートナー所在の管轄支店」と
「管轄支店10桁コード」は、
パートナー登録申込書に記載のある、
パートナー住所の管轄支店とコードを
入力ください。

「BMS業種」はプルダウンとなっています。
該当する業種を選択ください。

なお、該当業種が無い場合は、
「199：その他業種」を選択し、
「その他業種の場合具体的に」に
業種を入力ください。

■ パートナー登録申請
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 「添付」
「パートナー登録申込書」を添付ください。
なお、P.3「事前準備」でも記載しましたが
不備があると差戻しとなります。
充分に確認して、申請ください。

パートナーが法人格でない場合は、
事前に承認されている稟議を
添付してください。

以上を入力のうえ、申請いただくと
最終回付の事務センターにて
「パートナーコード」が発番されます。

■ パートナー登録申請
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■ パートナー サポートサイト

Agile申請により、登録が完了のパートナーには
右図の「新パートナー制度登録完了のお知らせ」
が送付されます。

この書面の記載のURL（またはORコード）で
パートナー サポートサイトのログインページ
（下図）が開きます。

新パートナー制度登録完了のお知らせサポートサイト ログインページ
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■ パートナー サポートサイト

ログイン後のパートナーマイページ TOP画面

支払われる謝礼金が
表示されます。

支払われる販売奨励金（半年に1回）が
表示されます。
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ログイン後のパートナーマイページ その他の画面

支払い明細が表示
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 新パートナー制度について全般
事業開発統括部 営業企画部
TEL:０３－６８２３－２１１１

 登録申込書 原本の送付先
〒150-0045
東京都渋谷区神泉町9番8号 渋谷ビル9F
事務センター パートナー係
TEL：03-3461-1154
※ 月1回まとめて送付ください

■ 問い合わせ


