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Ver4.0への主な変更 
 入線待ち或いは回線開通待ちの際に使用する「MP-100 一時設置」の運用追加 

Ver3.9への主な変更 

組織変更にともなう稟議書式、回付ルートの変更（P.5参照）       

Ver3.7への主な変更 
 組織変更にともなう稟議書回付ルートの変更（P.5参照）   

Ver3.4への主な変更 
 解約抑止時の書類Ｎｏの記載追加（P.17参照） 

Ver3.3への主な変更 
 解約抑止からの導入フロー追加（P.4、P.17参照） 

ver3.2への主な変更 
 稟議書回付先ルールを変更 

  ⇒ 稟議書回付時の購買案件チェックが不要になりました。（P.5参照） 

ver2.0からver3.1への主な変更点 
 「MPアプリ」のリリースにより、コンテンツ作成依頼方法が変更になりました 

  「MPアプリ」への登録による依頼とし、メールでの番組作成依頼書の送付は不要となります。（P.7「１－４．MP-100 コンテンツ依頼方法」参照） 

ver1.0からver2.0への主な変更点 
 サービスの立て付けが変更になりました（P.4参照） 

 変更前） 入線不可、提供待ち（リンク品）、修理対応（リンク品）の３つの利用用途で提供内容を区分け 

 変更後） 入線不可、提供待ちを「本設置」として統合し、リンク品は修理対応のみとなります 

 ⇒ 提供待ちであっても、音楽の提供は開始されているため、基本的には課金対象となります 

  事情により、MP-100提供中に課金ができない場合は、MP-100導入稟議に記載し申請してください 

 稟議の書式を明文化しました 

 入線不可のエビデンス添付が無い場合に限り、稟議回付先に管轄技術長を追加しました （以上、P.5、6参照） 

 提供可能なコンテンツは、各本部共通で基本ジャンル、またはオーダー（チャンネル指定）から1つとしました 

 コンテンツ納期の目安を記載しました 

 ⇒ 基本ジャンルは5営業日程度、オーダー（チャンネル指定）は10営業日程度 

 他サービスから取替時の手数料、コンテンツ変更時の手数料を記載いたしました（P.9参照） 

 SDカードのUNIS契約品目名称を変更しました（P.13～15参照）  

 ※ 今回の変更によりUNIS契約明細の付替えを行う顧客がございます。対象顧客のUNIS処理については別途お知らせします。 

 ⇒ 本設置の場合は、SDカード（本設置）をUNISに登録してください ※本設置用が間に合わない場合は一旦リンク用を登録（P.14参照） 

  技術在庫のリンク用SDカードを使用した場合は、リンク用の契約品目の当該ジャンルでUNISに登録してください 

     この場合のチューナーは、修理対応の「MP-100（リンク品）」ではなく、MP-100、もしくはMP-100（中古）となります 



MP-100 業務マニュアル 目次・更新履歴 
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  サービス概要 

• 本体に接続されたSDカードユニットに、あらかじめ音楽放送のコンテンツを設定済みのSDカードを挿入し、音楽放送を提供します 

• SDカードには、基本的に毎月新しいコンテンツを設定し、前月末にお客様にお届けします（月次更新） 

• 使用終了後のSDカードはお客様より回収し、再生処理後、再利用します 
  ⇒ 回収方法 
 - 月次更新によるSDカード入替え後、同封する返送用封筒等で返送（お客様が物流センターへ返却） 
 - 解約時、一時提供終了時の工事でMP-100本体の引上げに併せて回収（技術担当が物流センターへ返却） 
 

【禁止事項】 

SDカード内の楽曲は、全て著作権法で保護されています。各自でPCや各種メディアにコピーしたり、 
楽曲の入れ替えをするような行為は一切禁止します 

SDカードはメンテナンスセンターにて回収し再利用を行うため、技術の在庫管理の他に、 
顧客出庫状況、返却状況を管理しています。技術以外でのSDカードの保管を禁止します 

※ 未返却のお客様へは返却の催促を致します。万一お客様からSDカードを受取った場合は速やかに返却してください 

※対象顧客以外に提供することは厳禁です 対象顧客 

• ケーブルやアンテナ、光回線などのインフラが確保できない等の顧客要因により、ケーブル・SP・SP-i、MPX-1（M2M回線での提供含む）の提供ができない顧客（本設置） 

• インフラが確保出来るまでの間、一時的にMP-100を提供する顧客（一時設置） 

• 修理期間中など、契約中の放送サービスの提供手段がない顧客（リンク設置） 

  ⇒ 契約中の放送サービスの修理期間に限り、技術で保管している 
     リンク用のSDカードを利用してMP-100を一時的に提供します。 

•   ※ 稟議書の要否については右表を参考のこと 
 
リンク設置時には、お客様と機器預り証の取交しが必要です 
※ 機器預り証は以下からダウンロードしてください  

•http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/kikiazukarishou.zip 

 

• MP-100を「本設置」「一時設置」で導入する際には各本部の 

• 最終決裁者の稟議可決が必須です  

•  ⇒ 支社：支社長 地区営業部:副統括部部長 法人営業部：統括部長  

• （詳細はP.5を参照） 

１－１．MP-100 商品概要 MP-100 業務マニュアル 
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導入理由 
稟議書  
要否 

備考 

UIC経由 解約防止による(移転先入線
不可やデジタル化)⇒MP-100本設置 

不要 
包括稟議（01-201307-0997）決裁済のため、
個別申請不要ＭＰアプリ電子稟議 書類IDに
「327780」を入力 

CDプレイヤーの故障時の 
 臨時MP-100対応 

不要 
ＭＰアプリ電子稟議 書類IDに 「142017」を入力
⇒臨時対応ではなく、MP-100へ交換を進めてくだ
さい 

顧客都合による移転先入線不可 
 ⇒ MP-100本設置 

要 

地区営業部⇒副統括部長 法人営業統括部⇒
統括部長 決裁稟議書要 ＭＰアプリ電子稟議 
書類IDにAgile書類IDのNO.を記載 
 

当社都合によるデジタル化 
 ⇒ MP-100本設置 

要 

地区営業部⇒副統括部長 法人営業統括部⇒
統括部長 決裁稟議書要 ＭＰアプリ電子稟議 
書類IDにAgile書類IDのNO.を記載 
 

http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/kikiazukarishou.zip
http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/kikiazukarishou.zip
http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/kikiazukarishou.zip


１－２．MP-100 導入稟議について MP-100 業務マニュアル 
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稟議書式は、以下のいずれかを使用します 稟議書の書式 

• ①規定外値引申請書  

•  個店でMP-100導入の場合（規定条件内でも、こちらの申請書で申請してください） 
•  ※最終決裁者 ・地区営業部⇒副統括部長 ・法人営業部⇒統括部長 

•    ※回付先合議 商材:MP-100選択:自動設定(取付先個店の場合、管轄技術長合議追加) 

• ②規定外値引＆チェーン店コード発番申請書 
•  チェーン店にて追設条件を下回るMP-100新規導入、及び変更が発生する場合 

• ③稟議書（統括部長決済用） 

•  チェーン店にて追設条件以上のMP-100新規導入、及び変更が発生する場合 
•  決裁済条件（金額）で、提供チャンネル、カード枚数等が変更となる場合 

•   ※チェーン店包括条件としての決裁となる為、店舗毎の個別稟議は不要  

•   (③の案件は「規定外値引＆チェーン店コード発番申請書」での申請も可） 

 

 

稟議書には以下の情報を必ず記載してください 記載内容 

• MP-100導入の理由、経緯等  ・UNIS顧客コード  ・設置店舗名  ・MP-100用SDカードチャンネル番号 チャンネル名（A-10など） 
•   ※ 本設置期間が短く、支店在庫のリンク用コンテンツを利用する場合はその旨記載してください 

•  なお、リンク用コンテンツを利用する場合はＭＰアプリへの登録は不要です 

 
 

稟議申請時に設定する回付先 回付先 

• 合議(下記4者は、規定外値引申請書にて、商材 BGM（MP-100)を選択で自動設定)  

• 編成部編成課長 編成部担当 営業サポート部担当(申請者が地区営業部の場合) 
  ※ チェーン店一括導入でまとまった台数が必要な場合は、他の商材と同様に営業サポート部経由での調整が必要です。 

•   ※ 起案者の所属本部に限らず、個店、オフィスへの導入時は管轄支店長、統括部長、地区営業統括部長への回付が必要です 



１－３．MP-100 導入稟議の書式 MP-100 業務マニュアル 

③ 法人営業の値引きがある場合 
規定外値引＆チェーン店コード発番登録申請書 

＜MP-100 導入稟議の書式＞ 
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② 地区営業の値引きがある場合 
規定外値引申請書 

① 地区営業、法人営業の値引きがない場合 
稟議書 



  コンテンツの作成依頼 

• MP-100の本設置は、稟議申請、UNIS登録のほかに、「MPアプリ」への新規案件登録が必要です 

 
 「MPアプリ」URL ⇒ http://mpapp.igus.jp/mp100/ 
 

 ※ 「MPアプリ」は、Dragonと同じ社員番号、パスワードでログインできます 

 ※ 新規案件登録には、稟議の書類ID、ＵＮＩＳ顧客コード、店舗名（設置先名）、初回発送先（支店技術）、チャンネル、チャンネル名が必須です 

 ※ ＵＮＩＳ顧客コードはＵＮＩＳとの連携時に必要となる重要なコードです。仮の番号ではなく、正式に発番し、ご登録ください 

 

• 「MPアプリ」の操作方法は、「MPアプリ操作マニュアル」をご確認ください。 

 「MPアプリ操作マニュアル」 ⇒ http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/mpapp_manual.pdf 

 

  ※ 2012年2月時点の既存CD店に対してはCDプレイヤーの故障に備え、事前に稟議可決裁みです 

 MPアプリの「電子稟議 書類ID」欄にＡｇｉｌｅの書類ID 「142017」を入力してください 

 書類ID 「142017」の入力がされていれば、既存CDの発送停止処理も同時に行います 

  ※ 書類ID 「142017」に該当しない店舗の解約等でCDの発送を停止する場合は、これまで通り番組制作部へCD発送停止依頼をしてください 

 

• 更新分のSDカードは「MPアプリ」に設定した更新対象月の前月末日までに店舗住所へ配送します 

  ※ 更新の対象となるのは、更新対象月の前月のＵＮＩＳ締日までに契約明細「Z103912 MP-100 SDカード（本設置）」が確定した顧客です 

コンテンツの送付先 

• 新規案件登録時は初回送付先で選択した支店技術に送付されます 

月次更新時のSDカードの送付先は、UNISの設置場所情報を参照します 

UNIS設置場所と異なる住所に送付する場合は、「MPアプリ」の送付先住所を登録してください 
  ※ 新規案件登録をし直すと、初回出荷状態になり、支店技術にSDカードが送付されてしまいます。 
  登録情報を修正する場合は、必ず、案件検索から詳細ボタンを押下、詳細画面で情報の変更をしてください 

チャンネルの変更 

１－４．MP-100 コンテンツ依頼方法 MP-100 業務マニュアル 
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重要 

• チャンネルの変更を行う場合は、「MPアプリ」の登録情報を変更してください（   変更手数料についてはP.9参照） 

• 更新対象月のUNIS締日を過ぎてチャンネル変更をした場合、翌々月分のコンテンツから変更後のチャンネルになります 
 （例） 8月16日にチャンネル変更した場合、9月分（締日＝8月第2営業日）には間に合わず、10月分（締日＝9月第2営業日）から変更が反映されます 

• 変更内容の反映については、「MPアプリ操作マニュアル」のFAQをご覧ください 

 

http://mpapp.igus.jp/mp100/
http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/mpapp_manual.pdf


１－５．MP-100 コンテンツ概要 

本設置に対するコンテンツ概要 

1. USENであらかじめ用意した「MP-100番組表」から、1チャンネルを選択します 

 ※ 業態ごとに同一のチャンネルを選択してください 

 ※ 依頼できるコンテンツは一つです 

 

 納期（MPアプリ入力～出荷まで）の目安は以下の通りです 

 ○番組表掲載分     ・・・3営業日程度 

 *番組表に掲載が無いチャンネルには対応できません 

 

番組内容は毎月更新し、SDカードをお客様ご指定の送付先に送付します 

 古いコンテンツは、更新時に同封の返信用封筒等を利用して、お客様から物流センターに返却して頂きます 

 

 クリスマス用と正月用として、各1枚ずつ各年1回の発送が可能です。 

  詳細は別途クリスマス対応、正月対応マニュアル(一斉メール発信)をご確認ください。 

リンク設置時のコンテンツ概要 

 支店で保管しているリンク用のコンテンツ 

  （ｲｰｼﾞｰﾘｽﾆﾝｸﾞ、ｸﾗｼｯｸなど）から一つ選択します 

 一時的な提供のため、お客様に対して番組内容の更新は致しませ
ん 

 基本ジャンルには流行にとらわれない番組を設定します 

 リンク設置終了後、本体と一緒に支店の在庫に戻します 

MP-100 業務マニュアル 

ジャンル チャンネル 更新頻度 

リンク用 

基本
ジャンル 

インスト 

イージーリスニング A-10 

更新なし 

クラシック A-12 

ヒーリング C-20 

混 在 
ジャズ A-13 

カフェ・ラウンジ C-17 
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用途 導入案件 提供可能なコンテンツの種類 

本設置 
新規導入 基本ジャンル選択 or オリジナル（ch指定） 

既存CD店の入替 基本ジャンル選択 or 既存CD時のch（うち1ch） 

リンク設置 修理対応等 原則、リンク用基本ジャンル 



１－６．MP-100 料金について 

MP-100料金の概念 

•本設置 加入金30,000円（税抜）、聴取料4,000円（税抜） ※コンテンツ1種類 

  他、放送事業サービスからMP-100へチューナー取替時の加入金は20,000円（税抜） 

•リンク設置 修理対応中の一時利用のため、料金設定はありません 

•チャンネル変更 変更手数料5,000円（税抜） 

※完成日の翌月末までのチャンネル変更については1回きりですが無料となります。 

 

 

MP-100 業務マニュアル 

MP-100導入時の料金概念 概念の説明 

 

本設置 

 

•新規の場合、MP-100の設置完了を
USENがサービスを開始した起点と考え
て加入金、聴取料を発生させます  

 

•放送事業サービスからMP-100へ取替
た場合、基本的に加入金が発生します 

※加入金額前述 

リンク設置 

 

•修理期間中であっても、放送事業サー
ビスの課金は継続しているため、MP-
100での課金はいたしません 

2月 3月 

3月より 
課金開始 

4月 

工事 
完了 
*起点 

5月  

他、放送事業サービス 

MP-100 

MP-100 一時的な貸出し 貸出し終了 
課金中 

MP-100 

3月より 
課金開始 

工事 
完了 
*起点 

MP-100 

他、放送事業サービス 

他、放送事業サービス 

課金中 
取替 
加入金発生 
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１－７．MP-100 必要な帳票類 

＜MP-100 必要な帳票類の一覧＞ 

MP-100 業務マニュアル 

用途 導入案件 可決稟議 契約書/申込書 登録依頼書 機器預り証 MPアプリ登録 

本設置 

包括 

新規一括導入 ○ 
○ 

（包括契約） 
○ ― ○ 

新規一部導入 ○ 
○ 

（包括契約） 
○ ― ○ 

新設／追設 ○*1 包括契約済み ○ ― ○ 

既存CD店の入替 ○*2 包括契約済み ○ ― ○ 

個店 

新規個店 ○ 
○ 

（加入申込書） 
― ― ○ 

個店の既存CD店の入替 ○*2 
○ 

（加入申込書） 
― ― ○ 

リンク設置 修理対応 ― ― ― ○*3 ― 

*1 追設について、既にMP-100一括導入稟議が可決裁みの企業様に限り、新たな稟議は不要です 

*2 既存CD店に対してはCDプレイヤーの故障に備え、事前に稟議可決裁みです（書類ID：142017）ので、新たな稟議は不要です 

*3 SDカードのみリンク品を使用する場合も機器預り証が必要です 
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１－８．帳票類 

＜帳票類１．機器預り証＞ 

機器預り証：http://www.mxa.usen.co.jp/~u8031/unis_man/man/kikiazukarishou.zip 

機器預り証（お客様控え） 機器預り証（弊社控え） 

MP-100 業務マニュアル 
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２－１．MP-100 UNIS登録・運用 

用途 
購買在庫 契約入金 

UNIS 運用特記事項 UNIS 運用特記事項 

１ 本設置 •購買依頼 

  MP-100本体 

  SDカード 

•顧客出庫 

  MP-100本体 

  SDカード 

•工事依頼により設置工事 

•別途、番組作成依頼必要 

•MP-100本体は、支店に在庫がなけ
れば購買依頼が必要 

•受注登録 

 MP-100本体 

 SDカード 

•確定 

 MP-100本体 

 SDカード（本設置） 

•本体は支店在庫のMP-100を使
用 

•SDカードは営業部門にてＭＰ
アプリに登録し依頼 

•作業日報により確定 

 

2 一時設置 •購買依頼 

  MP-100本体 

  SDカード 

•顧客出庫 

  MP-100本体 

  SDカード 

•工事依頼により設置工事 

•別途、番組作成依頼必要 

•MP-100本体は、支店に在庫がなけ
れば購買依頼が必要 

•入線後もしくは回線開通後にはMP-
100は引き上げを行う 

•受注登録 

 MP-100 一時設置 

 SDカード 

•確定 

 MP-100 一時設置 

 SDカード（本設置） 

•本体は支店在庫のMP-100を使
用 

•SDカードは営業部門にてＭＰ
アプリに登録し依頼 

•作業日報により確定 

•本契約に取替時にMP-100の明
細は解約 

２ リンク設
置 

•顧客出庫 

  MP-100本体 

  リンク品のSDカード 

•引上げ入庫 

  同上 

•機器預り証の取り交わし 

•SDカードは支店在庫のリンク品か
ら貸出 

•貸出期間終了により、MP-100本体
とSDカードと預り証を回収 

•MP-100本体、SDカードは在庫に
戻す 

•受注登録 

 MP-100本体（リンク品） 

 SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 

•確定 

  同上 

•解約 

  同上 

•本体は支店在庫のMP-100を使
用 

•ＳＤカードは支店在庫のリン
ク品を使用 

•作業日報により確定 

•引上げにより明細を解約 

３ 移管 •UNIS処理なし •設置していたチューナーを再設置す
る 

•移管 •移管処理 

MP-100 業務マニュアル 
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※ MPアプリを正確に登録されたとしても、UNISに「MP-100 SDカード（本設置）」の明細を登録しないと発送はされません。 
  また、「MP-100 SDカード（リンク品）」の場合、SDカードの発送はされません。 

◆MP-100のＵＮＩＳ登録運用について 
 用途により登録方法が異なるので、下図を参考に登録を実施のこと 



２－２．MP-100 購買在庫品目＆契約入金品目一覧 

MP-100 購買在庫品目＆契約品目一覧 

 MP-100本体の契約品目は以下の用途により登録する品目を判断してください 

  MP-100、 MP-100（中古）  ・・・ MP-100を本設置する場合に使用 

     MP-100 一時設置、 MP-100（中古） 一時設置 ・・・ 入線待ちや回線の開通待ちの際にMP-100を一時的に設置する場合に使用 

  MP-100（リンク品）  ・・・ 修理対応中の一時貸出しを行った場合に使用 

購買在庫 契約入金 参考 

商品 品目CD 品目名 契約品目 イニシャル品目名 
ランニング品目

名 
対応するch 

MP-100 
9900070 

9900071 

MP-100 

MP-100（中古） 

9900070 MP-100 MP-100聴取料 

9900071 MP-100（中古） MP-100聴取料 

9900072 MP-100（リンク品） MP-100聴取料 

990０073 MP-100 一時設置 MP-100聴取料 

9900074 MP-100（中古） 一時設置 MP-100聴取料 

SDカード 

6070960 MP-100 SDカード Z103912 MP-100 SDカード（本設置） - 全て 

6070962 
 

MP-100 SDカード（リンク品） 
 

Z103900 MP-100 SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ(ｲｰｼﾞｰﾘｽﾆﾝｸﾞ) - ﾘﾝｸ用A-10 

Z103901 MP-100 SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ(ｸﾗｼｯｸ) - ﾘﾝｸ用A-12 

Z103902 MP-100 SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ(ｼﾞｬｽﾞ) - ﾘﾝｸ用A-13 

Z103903 MP-100 SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ(ｶﾌｪ･ﾗｳﾝｼﾞ) - ﾘﾝｸ用C-17 

Z103904 MP-100 SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ(ﾋｰﾘﾝｸﾞ) - ﾘﾝｸ用C-20 

Z103908 MP-100 加入金 - 

Z103909 MP-100 事務手数料 - 

Z103910 MP-100 加入金（処理後） - 

Z103911 MP-100 事務手数料（処理後） - 

Z200492 処理後入金（MP-100） MP-100聴取料 

MP-100 業務マニュアル 
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２－３．MP-100 UNIS登録例１ 

契約明細１（受注） 

放送事業 

契約１（確定） 顧客 

MP-100 

SDカード（本設置） 

契約明細１（キャンセル） 

放送事業 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（確定） 

契約明細３（確定） 

本設置の契約入金登録例 

 新設時は「処理区分」＝「新設」、「契約種類1」＝「新設」、「契約種類2」＝「その他」 

 受注がある場合は「処理区分」＝「受注変更」 、「契約種類1」＝「その他」、「契約種類2」＝「その他」 

 契約締結時に放送事業の契約を登録している場合はキャンセルします 

 ＭＰ-100本体とSDカードの契約明細を登録します 

MP-100 業務マニュアル 

月末に入線不可が判明し、本設置用のSDカードが月内に間に合わず、当月完成の為にリンク用のSDカードを使用した場合の契約入金登録例 

 上記のSDカード（本設置）の代わりにSDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸの契約明細を登録します 

 SDカード取替時は「処理区分」＝「契約変更」、「契約種類1」＝「取替」、「契約種類2」＝「その他」 

 本設置のSDカードに入替え後、SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸの契約明細を解約し、SDカード（本設置）の契約明細を確定登録します 

【注意！】本設置用のSDカードが着荷次第、必ず設置交換しリンク用のSDカードを引き上げてください 
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契約１（確定） 顧客 

MP-100 

契約明細１（キャンセル） 

放送事業 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（確定） 

契約明細３（解約） 

MP-100 

契約明細１（キャンセル） 

放送事業 

契約明細２（確定） 

契約明細３（確定） 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ（ｼﾞｬｽﾞ） 

SDカード（本設置） 

契約明細４（確定） 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ（ｼﾞｬｽﾞ） 



修理（リンク品）対応の契約入金登録例 

 「処理区分」＝「契約変更」、「契約種類1」＝「修理」、「契約種類2」＝「故障による交換」 

 MP-100（リンク品）とSDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸの契約明細を登録し確定します 

 本契約の修理完了後、MP-100とSDカードの明細を解約します 
※修理交換の場合は新規で納品した器材の契約明細を作成し、修理前の契約明細を解約します 

２－４．MP-100 UNIS登録例２ MP-100 業務マニュアル 

契約明細１（確定） 

放送事業 

契約１（確定） 顧客 

MP-100（リンク品） 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ（ジャズ） 

契約明細１（確定） 

放送事業 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（解約） 

契約明細３（解約） 

MP-100（リンク品） 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ（ジャズ） 

契約明細１（確定） 

放送事業 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（確定） 

契約明細３（確定） 
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既存CD店のリプレイス時の契約入金登録例 

 「処理区分」＝「契約変更」、「契約種類1」＝「取替」、「契約種類2」＝「その他」 

 ＭＰ-100とSDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸの契約明細を確定登録します 

 放送事業の契約明細を解約します 

 本設置のSDカードに入替え後、SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸの契約明細を解約し、SDカード（本設置）の契約明細を確定登録します 

契約明細１（確定） 

CD 

契約１（確定） 顧客 

MP-100 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ（ジャズ） 

契約明細１（解約） 

CD 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（確定） 

契約明細３（解約） 

MP-100 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ（ジャズ） 

契約明細１（解約） 

CD 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（確定） 

契約明細３（確定） 

SDカード（本設置） 

契約明細４（確定） 



２－３．MP-100 UNIS登録例１ 

放送事業 

SDカード（本設置） 

契約明細１ （確定） 

MP-100 一時設置 

契約１（確定） 顧客 

契約明細２（確定） 

入線待ちや回線開通待ちでの新設時の登録例 

 新設時は「処理区分」＝「新設」、「契約種類1」＝「新設」、「契約種類2」＝「その他」 

 ＭＰ-100 一時設置とSDカードの契約明細を登録します 

  入線完了もしくは回線開通後にMP-100 一時設置及びSDカード（本設置）の明細を解約し、本放送の明細を追加する 

 

MP-100 業務マニュアル 
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SDカード（本設置） 

契約明細１（解約） 契約１（確定） 顧客 

契約明細２（解約） 

契約明細３（確定） 

MP-100 一時設置 



３－１．MP-100 導入フロー概略_本設置 

MP-100 導入フロー概略 

  【パターン１】 本設置 

MP-100 業務マニュアル 

営業部門 

入線不可 
または 

解約受付セ
ンターからの

依頼 

稟議 
※１ 

事務センター 

OR 支店総務 

MP-100 
工事依頼 

＆ 
MPアプリ登録 

UNIS 
MP-100 
＆ 

SDカード（本設置） 
受注登録 

MP-100用 
番組作成 

MP-100 
購買依頼 

MP-100 
発送 

番組制作部 

支店技術 購買部 

SDカード 
発送準備 

メンテナンスセンター 

SDカード 
発送 

MP-100 
＆ 

SDカード 
着荷 

支店技術 

MP-100 
＆ 

SDカード 
工事 

UNIS 
MP-100 
＆ 

SDカード（本設置） 
確定登録 

支店総務 
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CDプレイヤー 
故障 

修理依頼 

３－２．MP-100 導入フロー概略_CD故障からの導入 

MP-100 導入フロー概略 

  【パターン２】 CDプレイヤー故障によるMP-100導入（CD→MP-100（リンク品）→MP-100の場合） 

CDプレイヤー 
修理依頼 
受付 

CDプレイヤー 
故障連絡 

MP-100 
SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 

工事 

UNIS 
MP-100 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 
受注・確定登録 

支店技術 CS部門 支店総務 

支店総務 

MP-100 業務マニュアル 

P.16 
「入線不可」 

へ 

MP-100 
＆ 

SDカード 
着荷 

支店技術 

SDカード交換 
UNIS 

SDカード_ﾘﾝｸ 
解約 

UNIS 
SDカード（本設置） 

受注・確定 
登録 

営業部門 
メンテナンス

センター 

P.16 
「MP-100 

& 
SDカード 
発送」より 

UNIS 
CDプレイヤー 

解約 

MP-100本体の交換を伴
わないため、MP-100（リ
ンク品）と同じシリアルNo.
で登録してください。 

※必ずリンク品の解約を
先に処理してください。 

CDプレイヤー解約時は、
別途CDの停止依頼も必
要です。 
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３－３．MP-100 リンク設置フロー概略 

MP-100 リンク設置フロー概略 

放送事業 
修理依頼 

放送事業 
修理 

交換用 
チューナー無し 

MP-100（リンク品） 
SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 

工事 

UNIS 
MP-100（リンク品） 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 
受注・確定登録 

支店技術 CS部門 支店総務 支店技術 支店総務 

交換用 
チューナー準備 

放送事業 
修理完了 

MP-100（リンク品） 
SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 
引上げ 

MP-100 業務マニュアル 

UNIS 
MP-100（リンク品） 

SDｶｰﾄﾞ_ﾘﾝｸ 
解約登録 
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３－４．MP-100 解約フロー概略 

MP-100 解約フロー概略 

支店技術 物流センター 

MP-100 業務マニュアル 

解約受付 

営業部門 支店総務 

MP-100 
撤去工事依頼 

UNIS 
解約依頼 

UNIS 
MP-100 

SDカード（本設置） 
解約予定登録 

MP-100 
SDカード（本設置） 

撤去工事 

UNIS 
MP-100 
引上げ入庫 

MP-100 
在庫保管 

SDカード（本設置） 
物流センターへ返送 

SDカード（本設置） 
着荷 

UNIS 
SDカード（本設置） 
引上げ入庫 

SDカード 
再生 
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４－１．問い合わせ先一覧 

【お問合せ先一覧】 

 

 

 提供・設置・運用ルールの確認 

営業サポート部   TEL：03-6823-7096 

 

 UNIS登録等に関するお問い合わせ 

業務推進部 業務企画課 UNISヘルプデスク TEL：03-6823-7037 

 

 

 

 

 

 

MP-100 業務マニュアル 
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