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目次      

作業の内容 作業 

UNISを使用する作業 

帳票名 

帳票名 

作業内容 
UNIS外システムの 
出力帳票 

UNIS出力帳票 

UNIS外システムを使用す
る作業 

作業の内容 

 
DB名称 

 

使用するシステム名称 
判断 決裁者の判断 

帳票名 システム外の帳票 

記号等の意味 

作業の内容 
主な作業 

（解りやすい様に太枠化・ 

着色してあります。） 

データ 
システムデータ 

１－１．新設工事時 
１－２．修理訪問時 
１－３．解約（撤去）時 
２．      問い合わせ先 

○○○… 特記事項、補足説明等 
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営
業 

管
轄
支
店
総
務
（支
店
長
） 

管
轄
支
店
技
術 

顧
客 

１－１．JASRACステッカー運用 新設工事時 

加入申込書 
精査 

設置工事 
依頼 

設置工事 
手配 

設置工事 
訪問 

設置工事 

加入申込書 
支店控 

加入申込書 
回収 

JASRACステッカーに
関する情報を記入しま
す。 

ｽﾃｯｶｰ 完了 
貼らない 

貼る 

JASRACステッカーを
お配布しない流れにな
ります。 

加入申込書 
技術控 

加入申込書 
技術控 

JASRAC 
ステッカー 

JASRAC 
ステッカー配布 

JASRAC 
ステッカー 

顧客において、入口の目立つ所に貼る旨の依頼をして配
布のみを実施します。USEN側においては、絶対に貼らな
いでください。解約時に顧客が剥がした際に、壁の塗装等
が一緒に剥がれた場合等に、USEN側の責任とされる要因
を作らないためです。 

また、経変等による過去の加入店で、 既にJASRACステッ
カーの貼り付けがある場合も、改めて配布してください。 

案内文 

案内文 

※ ステッカーに特化した表記のフローとなります。 

加入申込書 
支店控 

加入申込書 
技術控 

JASRACステッカーの
追加注文は、営業企
画部にお問い合わせ
ください。 

工事依頼書 oｒ 

加入申込書 
技術控 

工事依頼書 oｒ 
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Ｕ
Ｉ
Ｃ 

管
轄
支
店
技
術 

顧
客 

１－２．JASRACステッカー運用 修理訪問時 

修理訪問 

修理対応 

修理訪問 
手配 

JASRAC 
ステッカー 

JASRAC 
ステッカー配布 

JASRAC 
ステッカー 

対象業種の場合は、顧客において入口の目立つ所に貼る
旨の依頼をして配布のみを実施します。USEN側において
は、絶対に貼らないでください。解約時に顧客が剥がした
際に、壁の塗装等が一緒に剥がれた場合等に、USEN側
の責任とされる要因を作らないためです。 

※ 顧客から、既にUSENからの配布を受けている等の申し
出があった場合は、再度の配布は不要です。 

案内文 

案内文 

※ ステッカーに特化した表記のフローとなります。 

修理訪問 
依頼（報告） 

修理依頼 

TEL 

ステッカー 
要否確認 

「JASRACステッカー配布
対象・対象外・免除業種
一覧表」で確認します。 

JASRAC…
一覧表 

対象業種の場合は、必ず
案内文とJASRACステッカ
ーを持参します。 

メール 
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営
業 

管
轄
支
店
総
務
（支
店
長
） 

管
轄
支
店
技
術 

顧
客 

１－３．JASRACステッカー運用 解約（撤去）時 

撤去工事 
手配 

撤去工事 
訪問 

撤去工事 

ﾁｭｰﾅｰ 
回収 

Ｕ
Ｉ
Ｃ 

解約確認 
依頼 

解約確認 

解約依頼 
報告 

メール 

解約確認 
確定 

ステッカー 
処分依頼 

梱包材 

USEN配布のJASRACステッカーの
貼り付け、または保管がある場合は
処分を依頼します。 

USEN配布のJASRACステッカーの貼り付け、または保管が
ある場合は、以下のいずれかを実施います。 

・ 顧客に剥がしていただいたものを持ち帰る。 

・ 顧客の手持分を持ち帰る。 

・ すぐに剥がせない、またはすぐにいただけない場合は              
後日の処分を依頼する。 

※ USEN側においては、絶対に剥がさないでください。          
剥がした際に、壁の塗装等が一緒に剥がれた場合等に、
USEN側の責任とされる要因を作らないためです。 

※ ステッカーに特化した表記のフローとなります。 

訪問撤去 
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２．問い合わせ先 

 
■  営業企画部             TEL：０３－６８２３－７０９６ 
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